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１ ホームページ掲載場所 

(1)インターネット検索バーで、「長崎市 住所地特例関係様式の申請書類」と

入力（長崎市ホームページ → 組織でさがす → 福祉部 → 介護保険課 

→ 住所地特例関係様式の申請書類 からもアクセス可能です。） 

 

(2)「住所地特例施設入所連絡票」もしくは「住所地特例施設退所連絡票」を

クリック 
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２ 利用者登録をしてから申込み（提出）する手順 

  ※事前に利用者登録された場合は、次回からの手続きが簡略化できます。 

 

(1)利用者登録の手順 

ア 「利用者登録される方はこちら」をクリック 
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イ 画面に表示される利用者登録説明をお読みいただき、内容を確認し、

「同意する」をクリック 

     



- 4 - 

 

ウ 利用者ＩＤ入力画面の 必須 項目を入力し、「登録する」をクリック 

        

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エ 下記のメッセージが表示されるので、入力した利用者ＩＤ（メールア

ドレス）あてに送信されたメールに記載されているＵＲＬにアクセスす

る。 
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オ 利用者情報（ 必須 項目）を入力し、「確認へ進む」をクリック 

    



- 6 - 

 

カ 画面に表示される登録内容を確認し、誤りがなければ「登録する」を  

クリック 
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(2)手続き申込み（入所（退所）連絡票提出）の手順 

  ア 「１ ホームページ掲載場所」を参照し、「住所地特例施設 入所

（退所）連絡票」にアクセス後、利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、

ログインをクリック 
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  イ 手続き説明及び利用規約をご確認いただき、「同意する」をクリック 

     
  



- 9 - 

 

  ウ 申込画面に入力を行い、「確認へ進む」をクリック 

（ 必須 項目は入力省略できませんのでご注意ください。） 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

～～～～～～～～～～～～～～中略～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ 
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  エ 申込内容の確認を行い、誤りがなければ「申込む」をクリック 

     

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※「ＰＤＦプレビュー」をクリックすると、次ページのように表示され

ますので、必要に応じて控えなどにご利用ください。 

～～～～～～～～～～～～～～中略～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ 
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 オ 次の画面が表示されれば、手続きは完了です。 
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３ 利用者登録をせずに申込み（提出）する手順 

(1) 「１ ホームページ掲載場所」を参照し、「住所地特例施設 入所（退所）

連絡票」にアクセス後、「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリ

ック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



- 14 - 

 

(2)手続き説明及び利用規約をご確認いただき、「同意する」をクリック 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3)連絡がとれるメールアドレスを入力し、「完了する」をクリック  
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(4)下記のメッセージが表示されるので、入力した利用者ＩＤ（メールアドレ

ス）あてに送信されたメールに記載されているＵＲＬにアクセスする。 

    

    

 

 

 

 

 

 

 (5)申込画面に入力を行い、「確認へ進む」をクリック 

（ 必須 項目は入力省略できませんのでご注意ください。） 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～～～～～～～～～～～～～中略～～～～～～～～～～～～～～～ 
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 (6)申込内容の確認を行い、誤りがなければ「申込む」をクリック 

     

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※「ＰＤＦプレビュー」をクリックすると、次ページのように表示され

ますので、必要に応じて控えなどにご利用ください。 

～～～～～～～～～～～～～～中略～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ 
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(7)次の画面が表示されれば、手続きは完了です。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


