介護予防通所介護相当サービス（指定更新）
事業所名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受付日　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　
申請書類
[　]　１．指定更新申請書（第12号様式）　＊手数料　3,000円
[　]　２．登記事項全部証明書　※申請者が個人の場合は住民票

 
[　]　３．勤務形態一覧表（参考様式1）




[　]　４．兼務職員一覧表


[　]　５．資格証・免許証（写）


 
[　]　６．位置図、平面図



 
[　]　７．設備・備品等一覧表（参考様式5）

 
[　]　８．運営規程




 
[　]　９．苦情処理概要（参考様式6）

 
[　]　10．誓約書、役員等名簿
[　]　11．建築検査済証

[　]　12．消防検査済証

[　]　13．損害賠償保険加入の確認書類

[　]　14．当初の指定書の写し
· ２から９について、既に提出した事項に変更がない場合、省略することができます。
人員に関する基準
[　]　１．管理者：常勤専従1以上。ただし管理上支障がない場合は兼務可。

[　]　２．生活相談員：単位ごと、提供時間を通じて1以上

[　]　３．看護職員：単位ごと、1以上（定員10人を超える場合）

[　]　４．介護職員：単位ごと、提供時間を通じて利用者15人までは1以上、5またはその端数を

増すごとに1加算した数（定員　　　人　⇒　介護職員　　　人）

[　]　５．機能訓練指導員：1以上

[　]　６．生活相談員、介護職員（または看護職員）のうち常勤者1以上
設備に関する基準
[　]　１．食堂及び機能訓練室　　①[　]　3㎡／人×利用定員　　　人　＝　　　　　㎡以上

[　]　２．静養室

[　]　３．相談室：相談内容が漏れないように配慮

[　]　４．事務室：個人情報保護に配慮

[　]　５．機能訓練の設備・備品、及び消火設備 

[　]　６．上記１～５は専用。ただし支障がない場合はこの限りでない。

[　]　７．循環式浴槽の場合は保健所へ

運営に関する基準
[　]　１．運営規程

[　]①事業の目的及び運営の方針

[　]②従業者の職種、員数及び職務の内容

[　]③営業日及び営業時間

[　]④利用定員

[　]⑤通所介護の内容及び利用料その他の費用の額
　　　[　]ア通所介護の内容

　　　[　]イ利用料

　　　[　]ウその他の費用の額

[　]a 通常の事業の実施地域以外の交通費

[　]b 超過料金

[　]c 食費

[　]d おむつ代

[　]e 日常生活費

　[　]⑥通常の事業の実施地域

　[　]⑦サービス利用にあたっての留意事項

　[　]⑧緊急時における対応方法

[　]⑨非常災害対策

[　]⑩その他運営に関する重要事項

[　]　２．苦情処理体制

