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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書（共通事項）

1 件 名 長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託

2 履行期間 契約締結日から令和 6 年 3 月 31 日まで

3 履行場所     受注者の工場内

4 業務目的 長崎市の税・料金の納付に係るデータを元に納付通知書等の印字及び

封入封緘等を実施するもの

5 業務計画 受注者は、業務に着手する前に発注者に対し業務計画を提出し確認を受

けなければならない。特に、データの収受・処理等に関する事項について

は、個人情報保護の観点から内容を明らかにすることとする。

6 関係所管課（７課）

     資産税課、市民税課（市県民税普通徴収用・特別徴収用・軽自動車税）、介護保険課、

国民健康保険課、後期高齢者医療室、幼児課、住宅課

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定する。

7 業務内容

(1) 提供データ及び印字方法

ア 提供データ

発注者は、受注者に納付通知書と納付書の印字に必要となる印字位置の指定、条

件（桁数、印字の仕様等）などを、ファイルレイアウトとして提供する。提供データの形式

については、仕様書（固有事項：各所管課）のとおり。

(2) 納付通知書及び納付書の台紙作成

ア 台紙作成は、介護保険課、国民健康保険課、後期高齢者医療室の納付通知書と納

付書についてのみ実施とする。

イ 作成予定数量は別紙２ 「台紙等作成予定数量内訳」のとおり。（予定数量であり、増

減する場合があるため、必要枚数について、発注者と受注者が協議のうえで決定するこ

と。）

ウ 紙質は上質紙とする。

エ 各年度毎に印刷内容が異なる。

オ 作成物

納付通知書
別紙１ 様式１ー（10）～（12） により設計する。仕様書（固有

事項：各所管課）及び見本のとおり

納付書
別紙１ 様式２－（５）～（７） により設計する。仕様書（固有事

項：各所管課）及び見本のとおり

(3) 印字封入封緘

ア 印字

(ア) 件数は別紙２ 「印字封入封緘予定数量内訳」及び各所管課仕様書のとおり。
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（予定数量であり、増減する場合があるため、件数について発注者と受注者が協

議のうえで決定すること。）

(イ) 資産税課、市民税課、幼児課、住宅課については、それぞれの所管課が提供

する納付通知書、納付書の台紙に印字を行う。なお、台紙提供の搬入方法・時

期等については発注者と受注者が協議のうえで決定する。

(ウ) 外字データの形式については、仕様書（固有事項：各所管課）のとおり。

(エ) 納付書については、コンビニ対応のものとし、別紙１ 様式２－（１）～（９）を参考

に設計・作成すること。仕様書（固有事項：各所管課）及び見本のとおり。

(オ)納付通知書へのカスタマ・バーコードについては、仕様書（固有事項：各所管課）

のとおり。

(カ) 納付通知書については、QR コードを出力する。※資産税課、市民税課（軽自動

車税）、国民健康保険課のみ出力

(キ)納付書については、コンビニバーコードを出力する。

(ク) 納付書印字のコンビニバーコードは、GS1－128 の 1 段バーコード（ANSI 規格で

定められた B グレード以上）とする。

(ケ) 納付書については、金融機関用ＯＣＲを出力する。

(コ) 納付書の印字位置についてはマルチペイメント納付に対応するものとする。

(サ)受注者は、発注者が提供する印字データを漏れなく納付通知書及び納付書へ

印字し、印字漏れがないようにチェックを行うこと。

(シ) 受注者は、発注者が提供する印字データを用いて印字した納付通知書及び納

付書と同一体裁のＰＤＦデータを作成し、納品すること。

(ス) その他、仕様書（固有事項：各所管課）のとおり。

イ 封入封緘

(ア) 封入封緘機を使用すること。ただし、手作業が必要な工程が一部発生する場合

は発注者と受注者が事前に協議する。

(イ) 封筒は各所管課が提供する封筒を使用する。

(ウ) 封入物は、納付通知書、納付書及び各所管課が提供するチラシとする。

(エ) 個人情報の取扱いに留意し、同封漏れや、納付通知書と納付書のマッチングの

誤りがないように十分配慮すること。

(オ)その他、仕様書（固有事項：各所管課）のとおり。

ウ 納品

(ア) 納期は別紙２ 「印字封入封緘予定数量内訳」のとおり。

(イ) 完了届、出力枚数確認リスト及び郵送分類表を提出すること。

(ウ) 汚損等の個人情報印字書類は、その枚数、種類を書面にて発注者に報告する

とともに、成果品と別に発注者へ返却すること。

(エ) 令和 3～5 年度の納期は、固有事項において特に指定がある場合を除き、令和

2 年度と同時期（数日間の前後あり）を想定している。

(オ)納品時に封入物及び封筒の封緘の状態を確認するため、各業務の指定された

納付通知書・納付書やちらしなどの封入物（納付通知書・納付書の印字は不要）

を封入し、封筒を封緘したもののサンプルとして、各所管課へ納品すること。納付

通知書・納付書のサンプル（印字なし・封入あり）の納期は別紙２ 「印字封入封

緘予定数量内訳」と同じ日とする。

(カ) その他、仕様書（固有事項：各所管課）のとおり。
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8 テスト印字封入封緘

(1) テスト印字封入封緘

印字封入封緘を行うにあたり、納付通知書及び納付書のテスト用台紙へのテスト印字封

入封緘を行うこと。

(2) 提供台紙への印字封入封緘事前テスト

資産税課、市民税課（市県民税普通徴収用・特別徴収用・軽自動車税）、幼児課、住

宅課について、各所管課が提供する納付通知書、納付書の台紙への印字封入封緘事前

テストを行うこと。

(3) 令和元年度において、現在の受注者と、受注者が異なる場合には、すべての業務におい

て、(1)テスト印字封入封緘、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業務を行うこと。

日程は、(1)テスト印字封入封緘は下記のとおり、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テ

ストについては、令和 2 年 2 月頃に行うこととする。

また、(1)テスト印字封入封緘、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業務につい

ては別契約とする。

テスト印字封入封緘令和元年度予定スケジュール

   令和元年 12 月上旬～12 月中旬 テスト用台紙設計・作成及び印字レイアウト決定

   令和元年 12 月下旬  PDF データ作成及びテスト用納付通知書・納付書への印字

   令和元年 1 月下旬  テスト用納付書の読み取りテスト実施（コンビニバーコード、金

                 融機関 OCR）

(4) 令和元年度において、現在の受注者と、受注者が同じ場合には、（1）テスト印字封入封緘

は、市民税課（特別徴収用）のみ、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業務はすべ

ての業務で行うこと。日程は、(1)テスト印字封入封緘は下記のとおり、(2)提供台紙への印

字封入封緘事前テストについては、令和 2 年 2 月頃に行うこととする。

また、(1)テスト印字封入封緘、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業務については

別契約とする。

テスト印字封入封緘令和元年度予定スケジュール（市民税課（特別徴収用））

   令和元年 12 月上旬～12 月中旬 テスト用台紙設計・作成及び印字レイアウト決定

   令和元年 12 月下旬  PDF データ作成及びテスト用納付通知書・納付書への印字

   令和元年 1 月下旬  テスト用納付書の読み取りテスト実施（コンビニバーコード、金

                 融機関 OCR）

(5) 令和 2 年度以降の(1)テスト印字封入封緘、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業

務については、法令等の変更により、著しいレイアウトの変更が生じた場合等、必要に応じ

て、発注者と受注者が協議のうえで実施する。令和 2 年度以降の、(1)テスト印字封入封

緘、(2)提供台紙への印字封入封緘事前テスト業務については別契約とする。

9 業務履行

(1) 本業務の他業者（100％出資子会社を除く。）への再委託は認めない。

(2) 受注者は、封入封緘機を使用し、印字封入封緘について、同一工場での一貫した製造

が可能であること。ただし、手作業が必要な工程が一部発生する場合は発注者と受注者

が事前に協議する。

(3) 受注者は、納付通知書、納付書等を間違いなく封入封緘するシステムを有し、機械的な

ログの確認ができること。

(4) 提供データ媒体の送受、ＰＤＦデータ及び個人情報を含む用紙の納品等は、受注者の責

任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。
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(5) 受注者は、一般財団法人日本情報経済社会推進協会（ＪＩＰＤＥＣ）からプライバシーマー

クを付与されているもの、又は一般財団法人日本情報経済社会推進協会（ＪＩＰＤＥＣ）が

認定する情報セキュリティマネジメントシステム（ＩＳＭＳ）認証機関が認定する情報マネジメ

ントシステム（ＩＳＭＳ）適合性評価制度の認証を受けているものであること。

(6) 残部の納品及び提供データ媒体の返却については、発注者と受注者が協議のうえで決

定すること。

(7) 納品後、検査に合格した時は、受注者は発注者に対し、納品分にかかる委託料を請求

することができる。なお、支払いは年度単位とし、幼児課については月単位とする。請求は、

各所管課に行うこと。

(8) 受注者は、業務計画に基づき、実施した業務について報告書を提出すること

10 個人情報の保護

（１） 受注者は、この契約による業務を行うため情報を取り扱う場合は、次に掲げる事項を厳

守しなければならない。

ア 個人情報について

       本業務における個人情報とは、納付通知書、納付書等に掲載する者に関する情報

全てとする。なお、紙媒体に掲載されているものであるか、電子計算機及び光学式情

報処理装置等（以下「電子計算機等」という。）のシステムに処理されているものである

かを問わない。

イ 管理について

(ア) 個人情報について、漏洩、滅失、改ざん及び毀損の防止、盗用及び目的外利用

の禁止、その他の個人情報の適正な管理のために必要な措置を講じるものとする。

(イ) 個人情報を電子計算機等にて処理する場合には、本業務の履行に従事する者

以外が個人情報にアクセスできないようにパスワードを設けるなど適切な措置を講じ、

かつ、故意又は過失による虚偽入力、書換え及び消去ができないような措置を講じ

るものとする。

(ウ) 個人情報の保護に関する法規及び条例等の内容を十分に理解し実践する能力

のある者のうちから個人情報取扱責任者を選定し、個人情報保護の管理を行うも

のとする。また、本業務の履行に従事する者に対する教育訓練、各種安全対策の

実施等を適切に行うものとし、その内容を報告すること。

(エ) データ、プログラム等及びその関係資料の全部又は一部を発注者の許可なく複写、

謄写、又は複製してはならない。

(オ) 発注者が提供する個人情報が記録された資料等（複写、謄写又は複製したもの

を含む）について、本業務が終了したあと速やかに発注者へ返還すると共に、

電子計算機等に保存した個人情報が必要でなくなった場合は、速やかに消去

するものとする。

(カ) 本契約終了後、個人情報を記録している電子計算機等の廃棄又は転売若し

くは譲渡等（リース等の場合は返却）を行うにあたり、記録されている個人

情報を消去し、復元不可能な状態にしなければならない。特に、電子計算機

等を初期化し個人情報の消去を行う方法では、ハードディスクの個人情報を

完全に消去することはできず、復元される可能性があることから、ハードデ

ィスクを物理的に破壊するか、最新のハードディスクデータ消去ツール等の
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使用又は電子計算機等のデータ消去を専門に取り扱う業者へデータ消去を

委託するなどし、確実に個人情報の消去を行うこととする。

ウ 機密保持について

  個人情報について、善良なる管理者の注意をもってその機密を保持するもの

とし、本業務の履行に従事する者に使用させる場合を除き、第三者に開示及び提

供してはならないものとする。また、業務履行後及び契約解除後も同様とする。

エ 立入検査等について

発注者は、必要に応じて立入検査を実施することができる。立入検査の際には、

受注者は発注者の求める関係資料を速やかに提示しなければならない。なお、立

入検査の実施日は、発注者及び受注者が協議のうえで設定する。

オ 事故について

個人情報の取扱い業務を行う際に事故が発生した場合は、速やかに発注者へ報

告を行うと共に、必要な措置を講じなければならない。

（2） 発注者は、受注者がこの業務の履行にあたり前項の規定に違反したときは、契

約の解除及び損害賠償の請求をすることができる。また、業務履行後及び契約解

除後も同様とする。

11 損害賠償責任について

  業務の履行にあたって、受注者の故意又は過失その他の責に帰すべき事由により、

発注者並びに納税義務者・納付義務者・被保険者・納入義務者に損害が生じたとき、

受注者は、その損害を賠償しなければならない。ただし、発注者の責に帰すべき事

由により生じた損害については、この限りではない。

12 業務責任者

受注者は、契約締結時に業務責任者を選任し、業務責任者の氏名及び直接雇用さ

れていることがわかる書類を発注者に提出すること。なお、業務責任者に変更が生

じた場合も同様とする。

13 その他

(1) 発注者は、受注者に対し委託業務の処理に関して指示をすることができる。

(2) 受注者は、印字したバーコード部及びＯＣＲ読み取り部分を汚したりしないよう、

十分に注意を払って作業を実施すること。

(3) 受注者は、本業務の契約締結後、直ちに作業の準備を発注者の指示に従って開始

するものとする。また、不都合が生じた場合には、速やかに改善の処理をとるこ

と。

(4) 本業務において、必要に応じて各所管課と連絡調整を行うものとする。

(5) 数量が著しく増減した場合の契約変更については、発注者と受注者が協議のう

えで決定するものとする。



長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書（固有事項）

1 資産税課 1～4

2 市民税課（普通徴収用） 5～8

3 市民税課（特別徴収用）             9～12

4 市民税課（軽自動車税） 13～16

5 介護保険課 17～19

6 国民健康保険課 20～23

7 後期高齢者医療室 24～26

8 幼児課                      27～29

9 住宅課         30～32

各種帳票の規格・デザイン等については、参考資料として契約検査課にて閲覧

することができます。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：資産税課用）

1 納税通知書・納付書へのデータ印字

(1) データの名称

ア 土地家屋（一般）

イ 土地家屋（共有分割）

ウ 償却資産

(2) 印字件数（令和 2 年度予定件数）

データ名称
納税通知書 納付書

台紙種類 件数 台紙種類 件数

土地家屋（一般） 土地家屋（一般） 74,100 件 固定資産 293,500件

土地家屋（共有

分割）

土地家屋（共有

分割）
11,800 件 固定資産 39,100 件

償却資産 償却資産 4,600 件 償却資産 12,400 件

   ※償却資産口座対象者については、納税通知書のみ印字する。

(3) データ媒体 USB メモリ（令和 2 年 4 月 1 日頃資産税課から提供。）

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確保がで

きる方法で行うこと。

(4) 提供データ

ア 納税通知書と納付書のデータを提供する。

イ ファイル形式：カンマ区切りの CSV ファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(5) 印字方法

ア 発注者が提供する納税通知書及び納付書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納税通知書については、カスタマ・バーコード及び QR コードを印字す

る。

オ 納付書については、コンビニバーコードを印字する。

カ 同一の通知番号において、納税通知書の課税明細欄が 1 枚で収まらない

場合は、課税明細欄に「課税明細は別途郵送」と印字する。（課税明細

は発注者にて出力する。）

キ 償却資産用の納税通知書において、口座振替対象者については、納税通

知書の納税者住所・氏名欄の右上部に「口座振替」の文言を印字する。
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(6) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納税通知書

及び納付書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

ただし、令和 2 年度については、印字封入封緘前に PDF データを発注者

へ提出し、確認を受けた後に印字封入封緘を行うこと。

2 封入・封緘

(1) 概要

発注者提供の封筒を用いて封入封緘する。

ただし、一部は封入のみとし、契約後に別リストで指示する。

(2) 件数及び封入物 （令和 2 年度予定件数）

種類 件数 封入物

土地家屋（一般） 74,100 件 納税通知書 1 枚・納付書（1 枚もしくは 4

枚）・チラシ（口座促進等）1 枚・チラシ（固

定資産税のお知らせ）1 枚

土地家屋（共有分割） 11,800 件

償却資産（一般） 3,100 件 納税通知書 1 枚・納付書（4 枚）・チラシ（口

座促進等）1 枚

償却資産（口座） 1,500 件 納税通知書 1 枚

  ※数量は、前項「1－（2）」記載の納税通知書印字件数と同数となる。

(3）封入方法

ア 納税通知書は三つ折りとし、封筒の窓から納税義務者の住所、氏名、カ

スタマ・バーコード及び QR コードが読み取れるように封入する。

イ 納税通知書と納付書のマッチングを要するため、マッチングに誤りがないように

する。

(4）封緘方法

  全て封緘して納品する。

3 発注者提供の台紙等の種類・規格

種類 規格

納税通知書

土地家屋（一般） 連続帳票、上質紙 70K、10×12 インチ（本編 8.5

×12 インチ、ブランク左 0.5 インチ、右 1 イン

チ）（見本のとおり）

土地家屋（共有分割）

償却資産

納付書
固定資産 連続帳票 1 セット 2 枚、上質紙 70K、10×4.5

インチ（本編 8.5×4.5 インチ、ブランク 左 0.5・

右 1インチ）（見本のとおり）償却資産

封筒 アラビア糊、定形最大、窓有（見本のとおり）

チラシ（口座促進等） 色上質紙・薄口、20×10 センチ（見本のとおり）

チラシ（固定資産税のお知らせ）
上質紙 55K、A4 サイズ、三つ折り（見本のとお

り）
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※発注者提供の台紙等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議の上

で決定する。

4 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 300～600 通程度、10 ㎏程度を想定。

イ 重ねても箱が潰れないような詰め方をすること。（納品後は複数箱を重

ねて保管することとなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）を

すること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引

き抜き作業を行うため。）

エ 印字データ毎の仕分け（土地・家屋、償却資産）

(ア) 土地家屋（一般）

長崎市外は市町村コード順、

長崎市内については郵便番号順、納税義務者番号順

(イ) 土地家屋（共有分割）

共有分割番号順、納税義務者番号順

(ウ) 償却資産

郵便番号順、納税義務者番号順

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、所属名・種類・郵便番号・箱番号・数量・町名及び納税  

通知書の通し番号を明記する。

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書・納付書（印字なし・封入あり）のサン

プル数量

ア 土地家屋（一般）   20 部

イ 土地家屋（共有分割） 20 部

ウ 償却資産       20 部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

〔表示の例〕 所属名 長崎市役所・資産税課

種類 土地家屋（一般）

郵便番号 850-0001～850-0100

箱番号 5／80

数量 300 通

町名 三重町、三重田町、樫山町

通し番号 10000000 ～ 10001000
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納品時に納税通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリスト

を提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注

者が協議の上で決定すること。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。なお、

提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定する

こと。

(7) 納品日

  令和 2 年 4 月 10 日（金）午後 2 時指定

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(8) 納品場所 長崎市資産税課（長崎市役所本館 2 階）

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定す

る。

5 その他

(1) 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納税通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方法及

び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(2) 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、受

注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。



5

長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：市民税課・市県民税普通徴収用）

1 納税通知書・納入書へのデータ印字

(1) データの名称

ア 納税通知書（一般用、口座振替用、年金特徴用）

イ 納付書

(2) 印字件数（令和 2 年度予定数）

ア 納税通知書 70,000 件（一般用 37,000 件、口座振替用 11,000 件、年

金特徴用 22,000 件）

イ 納付書    121,000 件

(3) データ媒体

CD 等（令和 2 年 5 月 22 日頃に市民税課から提供。詳細は発注者と受注

者が協議の上決定する。）

   ※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(4) 提供データ

納税通知書及び納付書のデータを次の仕様の通り提供する。

ア ファイル形式： CSV ファイル（可変長）

イ 文字コード：UTF8

ウ 改行コード：CRLF

エ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

オ 一般用については、管内・管外・納税組合・還付の種別有

(5) 印字方法

ア 発注者が提供する納税通知書及び納付書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納税通知書については、カスタマ・バーコードを印字すること。

オ 納付書については、コンビニバーコードを印字すること。

カ 同一の納税整理番号に対し印字する納税通知書が連続帳票 2 枚、納付書

が封入なしもしくは 1・2・4 枚のいずれかとなる。

(6) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納税通知書

及び納付書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

2 封入・封緘

(1) 概要

発注者が提供する封筒を用いて封入封緘すること。

ただし、一部は封入のみとし、契約後に別リストで指示する。

(2) 件数及び封入物
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ア 一般用

(ｱ)  件 数 37,000 件

(ｲ) 封入物 納税通知書（連続帳票）2 枚、納付書（1・2・4 枚のいず

           れか）及びチラシ（税制改正のお知らせ）1 枚

イ 口座振替用

(ｱ) 件数 11,000 件

(ｲ) 封入物 納税通知書（連続帳票）2 枚及びチラシ（税制改正のお知

らせ）1 枚

ウ 年金特徴用

(ｱ) 件数  22,000 件

(ｲ) 封入物 納税通知書（連続帳票）2 枚・チラシ（税制改正のお知ら

せ）1 枚

※チラシ（税制改正のお知らせ）については、年度により作成しない場合有。

(3) 封入方法

ア 納税通知書は三つ折りとし、封筒の窓から納税義務者の住所、氏名及び

カスタマ・バーコードが読み取れるように封入する。

イ 同一の納税整理番号に対し印字する納税通知書と納付書が正しく封入

されているか確認すること。

(4) 封緘方法

納税通知書の「納税組合分」、「還付分」については、封緘しない（納品

後に市民税課で封緘するため）。これらの該当者リストの提供方法について

は、発注者と受注者が協議のうえ決定する。

3 発注者提供台紙等の種類・規格等

種類 規格

ア 納税通知書

(ア)一般用 連続帳票、上質紙 70K、10×12 インチ（本

編8.5×12インチ、ブランク左0.5インチ、

右 1 インチ）（見本のとおり）
(イ)口座振替用

(ウ)年金特徴用

イ 納付書

連続帳票 1 セット 2 枚、上質紙 70K、10

×4.5 インチ（本編 8.5×4.5 インチ、ブラ

ンク 左 0.5・右 1 インチ）（見本のとおり）

ウ 封筒
アラビア糊、定形最大、窓有（見本のとお

り）

エ チラシ（税制改正のお知らせ）
上質紙 55K、A4 サイズ、三つ折り（見本

のとおり）※年度により規格変更の場合有

※発注者提供台紙等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議

の上で決定する。

4 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 500 通、15 ㎏程度を想定。

イ 重ねても箱が潰れないように内部の空間を埋めるなどの対策を施すこと。
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（納品後は複数箱を重ねて保管するため。）

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）を

すること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引き

抜き作業を行うため。）

エ 印字データ毎に仕分けるが、発送時に重さと郵便局の支店を明確にする

必要があるため、種別毎、郵便番号毎にも仕分ける。

オ 納税通知書の納税組合分、還付分については納品後に市民税課で封緘を

行うため、封緘済みのものとは分けて箱詰めする。

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、箱番号、種別（一般用・口座振替用・年金特徴用）、納

税通知書の通し番号、郵便番号を明記する。

〔表示の例〕

箱番号 5／80

種別 一般用

通し番号 2501～2800、3001～3200

郵便番号 850-0001～850-0100

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書・納付書（印字なし・封入あり）

のサンプル数量
ア 一般用   20 部
イ 口座振替用 20 部
ウ 年金特徴用 20 部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納税通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリストを

提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注者が

協議の上で決定する。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。なお、

提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(7) 納品日    令和 2 年 5 月 29 日（金）午前 11 時指定

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(8) 納品場所  長崎市市民税課（長崎市役所本階 2 階）

※令和 5 年度は、新庁舎への納品予定となるため発注者より

別途指定する。

5 その他

（1）残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定
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残部（納税通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方法及

び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

（2） 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、

受注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：市民税課・市県民税特別徴収用）

1 市県民税特別徴収税額決定通知書・納入書へのデータ印字及び圧着

(1) データの名称

ア 税額決定通知書（特別徴収義務者用）

イ 税額決定通知書（納税義務者用）

ウ 納入書

(2) 印字件数（令和 2 年度予定数）

ア 税額決定通知書（特別徴収義務者用） 35,000 枚

イ 税額決定通知書（納税義務者用）    58,000 枚

ウ 納入書                        184,000 枚

(3) 圧着件数（令和 2 年度予定数）

税額決定通知書（納税義務者用）   58,000 枚

(4) データ媒体

CD 等（令和 2 年 5 月 5 日頃に市民税課から提供。詳細は発注者と受注者

が協議の上決定する。）

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(5) 提供データ

税額決定通知書及び納入書のデータを次の仕様の通り提供する。

ア ファイル形式：CSV ファイル（可変長）

イ 文字コード：UTF8

ウ 改行コード：CRLF

エ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(6) 印字方法

ア 発注者が提供する税額決定通知書（特別徴収義務者用・納税義務者用）

及び納入書に印字すること。

イ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

ウ 税額決定通知書（納税義務者用）については印字後に圧着すること。

(7) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した税額決定

通知書（特別徴収義務者用・納税義務者用）及び納入書と同一体裁の PDF

を作成し、成果品とともに PDF データを納品すること。

2 封入・封緘

(1) 概要

発注者が提供する封筒を用いて封入封緘すること。            

ただし、一部はマチ付き封筒又は段ボールに封入すること。詳細は発注

者と受注者が協議の上決定する。

(2) 件数及び封入物（令和 2 年度予定）
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件数 15,000 件

封入物

ア 税額決定通知書（特別徴収義務者用）（1～ｎ枚 最大 500 枚程度）

イ 税額決定通知書（納税義務者用） （1～ｍ枚 最大 1,000 枚程度）

ウ 納入書（封入なし・4・14 枚のいずれか）

エ 特別徴収事務の手引き（1 冊）

(3) 裁断方法

ア 税額決定通知書（特別徴収義務者用）は左スプロケット部を残し右ス

プロケット部は落とし、1 枚ごとに裁断すること。

イ 税額決定通知書（納税義務者用）は両スプロケット部を落とし、1 ペ

ージごとに裁断すること。

ウ 納入書は両スプロケット部を落とし、1 枚ごと（月ごと）に裁断する

こと。

(4) 製本

納入書（4・14 枚のいずれか）のホッチキス留め等により製本すること。

（ホッチキス留めの場合左上を留めること）

(5) 封入方法

ア 印字から封入封緘までは、誤封入の防止のため、原則、バーコード等

を利用した自動化とする。ただし、手作業が必要な工程が一部発生す

る場合は発注者と受注者が事前に協議する。

イ 税額決定通知書（納税義務者用）は圧着すること。

ウ 同一事業所の税額決定通知書（特別徴収義務者用・納税義務者用）及

び納入書が正しく封入されているか確認すること。

エ マチ付封筒及びダンボールは受注者で用意すること。

3 提供の台紙等の種類・規格等

※ 発注者提供の台紙等の搬入方法及び時期等については、発注者と

受注者が協議の上で決定する。

種類 規格

ア 税額決定通知書

（特別徴収義務者用）
連続帳票、上質紙（見本のとおり）

イ 税額決定通知書

（納税義務者用）

連続帳票、特殊紙(ドライシーラー)、縦 10 イン

チ×横 15 インチ（ｽﾌﾟﾛｹｯﾄ部含む）（見本のとお

り）

ウ 納入書 連続帳票、上質紙（見本のとおり）

エ 特別徴収事務の手引き
上質紙、27 ページ前後の冊子、Ａ４（見本のと

おり）

オ 封筒
アドヘア糊、窓有、窓素材グラシンフィルム（見

本のとおり）
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4 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 65 通、15 ㎏程度を想定。（マチ付封筒等を使用した場合

はこの限りでない。詳細は発注者と受注者で協議の上決定する。）

イ 重ねても箱が潰れないように内部の空間を埋めるなどの対策を施す

こと。（納品後は複数箱を重ねて保管することとなるため。）

ウ 納品後の引き抜き作業ができるような詰め方とする。箱内で複数段

に重ねないこと。

エ 郵便番号左 3 桁を「850」「852」及び「その他」に分け、次の通り

封書の重量ごとに箱詰する。なお、箱内の順番は指定番号順とする。

(ア) 250ｇ以下

(イ) 251ｇ超 500ｇ以下

(ウ) 501ｇ超 1 ㎏以下

(エ) 1 ㎏超 2 ㎏以下

(オ) 2 ㎏超 4 ㎏以下

(カ) 4 ㎏超

(2) 箱外側表示

箱の外側に、種別、箱番号、市民税課が提供する指定番号を明記する。

ただし発注者と受注者が協議の上で変更する場合あり。

〔表示例〕

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書・納付書（印字なし・封入あり）の

サンプル数量

20 部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に税額決定通知書（特別徴収義務者用・納税義務者用）及び納入

書の印字件数及び箱数が確認できるリストを提出すること。なお提出

するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。な

お提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決

定する。

(7) 納品日 令和 2 年 5 月 14 日（木）午前 11 時指定

※次年度以降（令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前

後あり）を想定。

(8) 納品場所 長崎市理財部市民税課（長崎市役所本階 2 階）

※令和 5 年度は、新庁舎への納入予定となるため発注者より

別途指定する。

種別 〒851 250ｇ以下

箱番号 5／80

指定番号 70202535000～7311200000
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5 その他

(1) 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（税額決定通知書（特別徴収義務者用・納税義務者用）、納入書、

特別徴収事務の手引き及び封筒）並びにデータ媒体の返却方法と時期に

ついては、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(2) 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等

は、受注者の責任においてセキュリティ確保ができる方法で行うこと。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

  （固有事項：市民税課・軽自動車税用）

1 納税通知書へのデータ印字

(1) データの名称

軽自動車税

(2) 印字件数（令和 2 年度予定件数）

150,000 件

(3) データ媒体

USB メモリ（令和 2 年 4 月 16 日市民税課から提供）

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確保ができ

る方法で行うこと。

(4) 提供データ

ア 納税通知書のデータを提供する。

イ ファイル形式：カンマ区切りの CSV ファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(5) 印字方法

ア 発注者が提供する納税通知書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ カスタマ・バーコード、QR コード及びコンビニバーコードを印字する。

(6) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納税通知書

と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

ただし、令和 2 年度については、印字封入封緘前に PDF データを発注者

へ提出し、確認を受けた後に印字封入封緘を行うこと。

2 封入・封緘

(1) 概要

発注者提供の封筒を用いて封入封緘する。

(2) 件数及び封入物（令和２年度予定件数）

件数 110,000 件
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封入物 納税通知書（納税通知書用封筒に入れるのは１枚～６枚）・チラ

シ１枚

※納税義務者が同一で、納税通知書が７枚以上になる場合は、枚数に応じ

て、発注者が提供する角２封筒に封入し宛名シールを貼るか、受注者が

用意した段ボールに箱詰めし宛名シールを貼る。

    ※チラシについては、年度により、市外・死亡分にのみ同封する場合有。

(3）封入方法

ア 納税通知書はクロス折りとし、封筒の窓から納税義務者の住所、氏名、

カスタマー・バーコード及び QR コードが読み取れるように封入する。

イ 納税義務者が同一の軽自動車税納税通知書は、別途指定する分類（別表

のとおり）にて封入・封緘する。

ウ 同封物（チラシ）は、発注者が別途指定する分類（別表のとおり）によ

って封入する。

3 発注者提供の台紙等の種類・規格

  

種  類 規  格

納税通知書 連続帳票、上質紙 70K、見本のとおり（サイズは

縦 22.8 ｾﾝﾁ×横 28.8 ｾﾝﾁ）

チラシ 単票、上質紙 70K、見本のとおり（サイズは縦

29.6 ｾﾝﾁ×横 18.0 ｾﾝﾁ）

封筒 窓空き、見本のとおり（サイズは縦 12.0 センチ

×横 20.0 センチ）

角２封筒 長崎市役所の封筒。見本のとおり（サイズは縦

33.0 センチ、横 24.0 センチ）

※発注者提供の台紙等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議

の上で決定する。

4 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 500 通、15 ㎏程度を想定。

イ 納品後は複数箱を重ねて保管することとなるため、重ねても潰れない

ように、箱内部に空間を作らない詰め方にすること。

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）を

すること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引

き抜き作業を行うため。）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側には、所属名・種類・分類番号（別表のとおり）・郵便番号・箱

番号・数量を明記する。
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〔表示の例〕 所属名 長崎市役所・市民税課

種類 軽自動車税

分類番号

（名称）
○○ （市内○～○枚）

郵便番号 850-0001～850-0010

箱番号 5／80

数量 500 通

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書（印字なし・封入あり）

のサンプル数量  20 部       

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納税通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリスト

を提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注

者が協議の上で決定すること。

(6) 郵送分類表の提出

納品に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。なお、

提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定する

こと。

(7) 納品日 令和２年 4 月 30 日（木） 午前 11 時指定

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(8) 納品場所  長崎市役所 本館 地下 2 階電算処理室

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定す

る。

(9)その他

提供データは各年度 4 月 1 日現在で作成するが、データ作成後、受注者に

提供するまでの間に課税内容の変更などがあった納税通知書・納付書につい

ては、封入封緘後に、受注者が引抜きを行う。発注者が提供データと共に渡

す引抜データに基づき、受注者が引抜き、別途受注者が用意した封筒又は段

ボールに入れて納品すること(50 件程度予定)。

5 その他

(1) 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納税通知書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方法及び時期

については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(2) 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、

受注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。



16

別表

（別途指定する分類）

軽自動車税は１台につき１枚の納税通知書となる。納税通知書は納税義務者ごとに封入封緘

するが、同一の納税義務者で、車両を複数台（最大で 1,000 台を超える納税義務者もある）保

有する場合もあるため、以下のとおりの分類で封入封緘し、分類ごとに箱詰めし、箱表示を行

う。

分類番号 名   称 内   容

01 市内（１～２枚）
・納税通知書１枚～２枚

・税率変更等のお知らせチラシ１枚を納税通知書用定型

封筒に封入封緘。

02 市内（３～６枚）
・納税通知書３枚～６枚

・税率変更等のお知らせチラシ１枚を納税通知書用定型

封筒に封入封緘。

03 市内（７枚以上） 納税通知書が７枚以上になるときは、別途、発注者が

提供する角２封筒に入れ宛名シールを貼るか、角２封筒

に入らない場合は、箱詰めし、宛名シールを貼る。

・税率変更等のお知らせチラシ１枚も入れる。

04 市内（組合） シートカットのみ行う。

05 市外・死亡（１～２枚）
・納税通知書１枚～２枚

・税率変更等のお知らせチラシ１枚を納税通知書用定型

封筒に封入封緘。

06 市外・死亡（３～６枚）
・納税通知書３枚～６枚

・税率変更等のお知らせチラシ１枚を納税通知書用定型

封筒に封入封緘。

07 市外・死亡（７枚以上） 納税通知書が７枚以上になるときは、別途、発注者が

提供する角２封筒に入れ宛名シールを貼るか、角２封筒

に入らない場合は、箱詰めし、宛名シールを貼る。

・税率変更等のお知らせチラシ１枚も入れる。

08 市外・死亡（組合） シートカットのみ行う。

09 減免（組合以外）
シートカットのみ行う。

10 減免（組合） シートカットのみ行う。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：介護保険課用）

1 納入通知書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数 11,500 枚 （令和 2 年度予定数）

2 納付書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数 115,000 枚 （令和 2 年度予定数）

3 納入通知書・納付書へのデータ印字

(1) 提供データ  

ア 納入通知書と納付書のデータを提供

イ ファイル形式：カンマ区切りのＣＳＶファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(2) 印字データ

ア 件数  納入通知書 11,500 件（令和 2 年度予定数）

納付書 115,000 件（令和 2 年度予定数）

イ 媒体  CD（令和 2 年 6 月 1 日に介護保険課から提供予定。）

※令和 3 年～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確

保ができる方法で行うこと。

(3) 印字方法

ア 1 及び 2 で作成した納入通知書及び納付書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

規格
連続帳票、10×12 インチ（本編 8.5×12 インチ、ブランク

左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 1C

規格
連続帳票１セット 1 枚、10×4.5 インチ（本編 8.5×4.5 イ

ンチ、ブランク 左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 1C

インク
納付書に使用するインク（最右「領収証書」部分を除く）は、

ドロップアウト系赤とする。（OCR 読み取り帳票のため）
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ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納入通知書については、カスタマ・バーコードを印字する。

オ 納付書については、コンビニバーコードを印字する。

(4) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納入通

知書及び納付書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

4 封入・封緘

(1) 概要 発注者提供の封筒を用いて封入封緘する。

(2) 封入物   納入通知書 1 枚、納付書（最小 1 枚、最大 10 枚）、チラシ

（口座促進）1 枚、チラシ（介護保険料のお知らせ）1 枚

(3) 件数 11,500 枚 （令和 2 年度予定数）

(4) 封入方法

ア 納入通知書は三つ折りとし、封筒の窓から送付先の住所、氏名及びカ

スタマ・バーコードが読み取れるように封入する。

イ 納入通知書と納付書のマッチングを要するため、マッチングに誤り

がないようにする。

5 発注者提供の封筒等の種類・規格

種類 規格

封筒 アラビア糊、定形最大、窓有（見本のとおり）

チラシ（口座促進） 色上質紙・薄口、20×10 センチ（見本のとおり）

チラシ（介護保険料

のお知らせ）

再生コート四六／90kg、Ａ３、４つ折（見本のとおり）

※発注者提供の封筒等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協

議の上で決定する。

6 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 200 通、10kg 程度を想定。

イ 重ねても箱が潰れないような詰め方をすること。（納品後は複数箱を

重ねて保管することとなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れるこ

とがないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる

等）をすること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発

注者が引き抜き作業を行うため。）

エ 印字データ毎の仕分け

郵便番号が 850、852、その他で箱を分類する。

箱内では、提供データ順に並べる。データは郵便番号順の被保険
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者番号順に整理している。

（※ただし、住所が長崎市高島町（851-1315）、長崎市伊王島町

（851-1201）のものは、850 の末尾に配置しており、850 の数に

含める）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、箱番号・郵便番号・納入通知書の通し番号を明記する。

〔表示の例〕

箱番号 5／80

郵便番号 850-1000 ～ 850-1100

通し番号 10000000 ～ 10001000

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書・納付書（印字なし・封入あり）の

サンプル数量 20部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納入通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリ

ストを提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注

者と受注者が協議の上で決定すること。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。

なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上

で決定すること。

(7) 納品日 令和 2 年 6 月 8 日（月）午後 2 時指定

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(8) 納品場所 長崎市役所別館地下 2 階 駐車場

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定

する。

7 その他

（1） 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納入通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方法

及び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

（2） 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、

受注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：国民健康保険課用）

1 納税通知書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数  40,000 枚（令和 2 年度予定数）

2 納付書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数  400,000 枚（令和 2 年度予定数）

3 納税通知書・納付書へのデータ印字

(1) 提供データ

ア 納税通知書と納付書のデータを提供

イ ファイル形式：カンマ区切りの CSV ファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(2) 印字データ

ア 件数 納税通知書 35,000 件（令和 2 年度予定数）

納付書 350,000 件（令和 2 年度予定数）

イ 媒体 USB メモリ（令和 2 年 6 月 5 日（金）に国民健康保険課

から提供。）

※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確

保ができる方法で行うこと。

規格
連続帳票、10×12 インチ（本編 8.5×12 インチ、ブランク

左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 1C

規格
連続帳票１セット 1 枚、10×4.5 インチ（本編 8.5×4.5 イ

ンチ、ブランク 左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 1C

インク
納付書に使用するインク（最右「領収証書」部分を除く）は、

ドロップアウト系赤とする。（OCR 読み取り帳票のため）
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(3) 印字方法

ア 1 及び 2 で作成した納税通知書及び納付書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納税通知書については、カスタマ・バーコード及び QR コードを印字

する。

オ 納付書については、コンビニバーコードを印字する。

(4) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納税通

知書及び納付書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

4 封入・封緘

(1) 概要 発注者提供の封筒を用いて封入封緘する。

ただし、一部は封入のみとする。（詳細は、６納品（1）オ）

(2) 封入物 納税通知書 1 枚、納付書（最小 1 枚、最大 10 枚）、チラシ（国

民健康保険税のあらまし）1 枚、チラシ（口座促進）1 枚

(3) 件数 35,000 枚（令和 2 年度予定数）

(4) 封入方法

ア 納税通知書は三つ折りとし、封筒の窓から納税義務者の住所、氏名、

カスタマ・バーコード及び QR コードが読み取れるように封入する。

イ 納税通知書と納付書のマッチングを要するため、マッチングに誤り

がないようにする。

5 発注者提供の封筒等の種類・規格

種類 規格

封筒 アラビア糊、定形最大、窓有（見本のとおり）

チラシ（口座促進） 色上質紙・薄口、20×10 センチ（見本のとおり）

チラシ（国民健康保険

税のあらまし）

上質紙 55K、A3 サイズ、４つ折り（見本のとおり）

※発注者提供の封筒等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議

の上で決定する。

6 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 250 通、15 ㎏程度を想定。

イ 重ねても箱が潰れないようにする。（納品後は複数箱を重ねて保管す

ることとなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れるこ

とがないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる
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等）をすること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発

注者が引き抜き作業を行うため。）

エ 封入する納付書の枚数ごとの仕分け

①納付書 2 枚以下、②納付書 3 枚以上

オ 印字データ毎の仕分け

① 国保組合、②国保送付先等、③国保一般（郵便番号 850）、④国   

保一般（郵便番号 852）、⑤国保一般（郵便番号その他）で箱を分類

する。②国保送付先等については、発注者で納品後別途封入封緘す

るため、封入のみとする。また、分類は箱に表示する。

箱内では、提供データ順に並べる。データは郵便番号順の被保険者

番号順に整理している。

（※ただし、住所が長崎市高島町（851-1315）、長崎市伊王島町

（851-1201）のものは、850 の末尾に配置しており、850 の数

に含めるものとする。）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、所属名、分類、箱番号、納付書の枚数、数量、町コード・

町名及び納税通知書の通し番号を明記する。

〔表示の例〕 所属名 長崎市役所・国民健康保険課

分類 01：国保組合(後納)

箱番号 1／50

納付書の枚数 2 枚

数量 250 通

町名コード・

町名

最初の町コード・町名～最後の町コード・

町名

通し番号 00000001 ～ 00000300

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納税通知書・納付書（印字なし・封入あり）のサ

ンプル数量   20 部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納税通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリ

ストを提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注

者と受注者が協議の上で決定すること。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。な

お、提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で

決定すること。
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(7) 納品日 令和 2 年 6 月 12 日（金）午後 2 時指定

※令和 3 年～5 年度は、原則として同時期の水曜日にデータ渡し、翌

週の火曜日納品を想定しているため、カレンダーによって日にちが前か

後にずれる。

(8) 納品場所 長崎市役所 本館 地下 2 階電算処理室

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定す

る。

7 その他

（1） 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納税通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方  

法及び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

（2） 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等

は、受注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：後期高齢者医療室用）

1 決定通知書兼納入通知書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数  7,200 枚（令和 2 年度予定数）

2 納付書の台紙作成

(1) 規格 （見本のとおり）

(2) 作成枚数  47,700 枚（令和 2 年度予定数）

3 決定通知書兼納入通知書・納付書へのデータ印字

(1) 提供データ  

ア 決定通知書兼納入通知書と納付書のデータを提供

イ ファイル形式：固定長

ウ 文字コード：IBM コード、EBCDIC コード

エ 外字コード：長崎市独自コード

ただし、令和 2 年 8 月以降に後期高齢者システムの入れ替えを予定して

おり、入れ替え後（令和 3 年度以降）の提供データは、イ以下を次のとお

りとする。

イ ファイル形式：カンマ区切りのＣＳＶファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(2) 印字データ

ア 件数 決定通知書兼納入通知書   7,100 件（令和 2 年度予定数）

納付書                  47,200 件（令和 2 年度予定数）

イ 媒体 USB メモリ（令和 2 年 6 月下旬に後期高齢者医療室から提供。）

※令和 3～5 年度は、同時期を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確保

ができる方法で行うこと。

規格
連続帳票、10×12 インチ（本編 8.5×12 インチ、ブラン

ク 左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 2C

規格
連続帳票１セット 1 枚、10×4.5 インチ（本編 8.5×4.5 イ

ンチ、ブランク 左 0.5・右 1 インチ）

紙質 上質紙 70K

色 表 2C、裏 1C

インク
納付書に使用するインク（最右「領収証書」部分を除く）は、

ドロップアウト系赤とする。（OCR 読み取り帳票のため）
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(3) 印字方法

ア 1 及び 2 で作成した決定通知書兼納入通知書及び納付書の台紙に印字す

ること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 決定通知書兼納入通知書については、カスタマ・バーコードを印字する。

オ 納付書については、コンビニバーコードを印字する。

(4) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した決定通知書

兼納入通知書及び納付書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

4 封入・封緘

(1) 概要

発注者提供の封筒に封入封緘する。

(2) 封入物 決定通知書兼納入通知書 1 枚、納付書（最小 1 枚、最大 9 枚）、

チラシ 1 枚

(3) 件数 7,100 枚（令和 2 年度予定数）

(4) 封入方法

ア 決定通知書兼納入通知書は三つ折りとし、封筒の窓から被保険者の住所、

氏名、決定通知書兼納入通知書の通し番号及びカスタマ・バーコードが

読み取れるように封入する。

イ 決定通知書兼納入通知書１枚と納付書（納付書は被保険者により封入枚

数が異なる。最小 1 枚、最大 9 枚）を被保険者ごとに封入。

5 発注者提供の封筒等の種類・規格

種類 規格

封筒 アラビア糊、定形最大、窓有（見本のとおり）

チラシ 色上質紙・薄口、20×10 センチ（見本のとおり）

※発注者提供の封筒等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議の上

で決定する。

6 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 1 箱に付き 200 通、10 ㎏程度を想定。

イ 重ねても箱が潰れないような詰め方をすること。（納品後は複数箱を重

ねて保管することとなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

ウ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）を

すること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引

き抜き作業を行うため。）

エ 印字データ毎の仕分け

郵便番号が 850、852、その他で箱を分類する。
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箱内では、提供データ順に並べる。データは郵便番号順の被保険者

番号順に整理している。

（※ただし、住所が長崎市高島町（851-1315）、長崎市伊王島町

（851-1201）のものは、850 の数に含める）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、箱番号・郵便番号及び決定通知書兼納入通知書の通し番号

を明記する。

〔表示の例〕

箱番号 総数   5／30

郵便番号 850   1／10

決定通知整理番号 00001 ～ 10001

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）決定通知書兼納入通知書・納付書（印

字なし・封入あり）のサンプル数量   

20 部

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に決定通知書兼納入通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確

認できるリストを提出すること。なお、提出するリストの詳細について

は、発注者と受注者が協議の上で決定すること。

(6) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。なお、

提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定す

ること。

(7) 納品日   令和 2 年 7 月 6 日（月）午後 2 時指定

          ※令和 3～5 年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。    

(8) 納品場所  長崎市後期高齢者医療室（長崎市役所本館 2 階）※令和 5 年

度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定する。

7 その他

(1) 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（決定通知書兼納入通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体

の返却方法及び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(2) 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、

受注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。



27

長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：幼児課用）

1 納入通知書・納付書へのデータ印字

(1) データの名称

ア 納入通知書（公立・私立・広域・口座）

イ 納付書（公立・私立・広域）

(2) 印字件数（令和 2 年度予定件数）

ア 納入通知書：30,000 件  ※月平均 2,500 件

イ 納付書：4,200 件  ※月平均 350 件

(3) データ媒体

ア USB メモリ（毎月、幼児課から提供。）

イ 提供時期（各月予定日）

保育料 データ提供日

4月分 令和 2 年 4 月 3 日(金)

5月分 令和 2 年 5 月 8 日(金)

6月分 令和 2 年 6 月 4 日(木)

7月分 令和 2 年 7 月 3 日(金)

8月分 令和 2 年 8 月 5 日(水)

9月分 令和 2 年 9 月 3 日(木)

10月分 令和 2 年 10 月 5 日(月)

11月分 令和 2 年 11 月 6 日(金)

12月分 令和 2 年 12 月 3 日(木)

1月分 令和 3 年 1 月 4 日(月)

2月分 令和 3 年 2 月 4 日(木)

3月分 令和 3 年 3 月 4 日(木)

※令和 3～5 年度の提供時期は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確保ができ

る方法で行うこと。

(4) 提供データ  

ア 納入通知書と納付書のデータを提供

イ ファイル形式：固定長

ウ 文字コード：UTF8

エ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(5) 印字方法

ア 発注者が提供する納入通知書及び納付書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納付書については、コンビニバーコードを印字する。
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オ 口座振替対象分については、納入通知書上部にある宛名スペースの右上

部に、「口座振替用」の文言を印字する。

2 封入・封緘

(1) 概要

発注者提供の封筒を用いて封入封緘する。

(2) 件数及び封入物

件数 30,000 件（納付書同封：4,200 件 口座振替対象：25,800 件）

封入物  納入通知書１枚、納付書１枚、チラシ 1 枚

      ※口座振替対象分は、ﾃﾞ-ﾀ印字後の納入通知書 1 枚のみ。

(3) 封入方法

ア 納入通知書は三つ折りとし、封筒の窓から、納入通知書の左上部の

宛名スペースの各項目（「郵便番号」、「住所」、「氏名」、「児童氏名」及

び「施設名」）が見えるように封入する。

※ 封入した納入通知書が、封筒内で動いても、宛名スペースの印字が  

封筒窓からすべて見えるような寸法の Z 折とする。

イ 口座振替対象分以外についての封入の順番は、封筒の表(窓)側から順に、  

① 納入通知書、②納付書、③チラシとする。

ウ 口座振替対象分以外については納入通知書と納付書のマッチングを要

するため、マッチングに誤りがないようにする。

(4) 封緘方法

全て封緘して納品する。

3 発注者提供の台紙等の種類・規格

種類 規格

納入通知書

連続帳票、上質紙 70K、10×12 インチ（本編 8.5

×12 インチ、ブランク左 0.5 インチ、右 1 インチ）

（見本のとおり）

納付書

連続帳票 1 セット 2 枚、上質紙 70K、10×4.5 イ

ンチ（本編 8.5×4.5 インチ、ブランク 左 0.5・右 1

インチ）（見本のとおり）

封筒 アラビア糊、定型最大、窓有（見本のとおり）

チラシ（口座促進等） Ａ４、端物、３つ折り（見本のとおり）

※発注者提供の台紙等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議の

上で決定する。

4 納品

(1) 箱詰め（ダンボール等）

ア 印字データの並び順(保育所コードの昇順。同一の保育所コード内では
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納入義務者の 50 音順。)に詰める。

イ 保育所毎に、区切りの紙をいれる。

ウ 重ねても箱が潰れないような詰め方をすること。（納品後は複数箱を重

ねて保管することとなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

エ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）を

すること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引

き抜き作業を行うため。）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、箱番号、保育所コード及び保育所名を明記する。

〔表示の例〕

箱番号 1／4

保育所ｺ-ﾄﾞ 101～207

保育所名 緑ケ丘～大浦児童園

(3) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納入通知書・納付書（印字なし・封

入あり）のサンプル数量   20 部
※令和 2 年度 4 月分納品時のみ

(4) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(5) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納入通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリスト

を提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注

者が協議の上で決定すること。

(6) 納品期限日 「1-(3)-イ」のデータ提供日の翌日から 4 営業日後

(7) 納品場所 長崎市幼児課（長崎市桜町 6 番 3 号 市役所別館 3 階）

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定す

る。

5 その他

(1)残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納入通知書、納付書、封筒、チラシ）及びデータ媒体の返却方法

及び時期については、発注者と受注者が協議の上で決定する。

（2） 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受及び個人情報を含む用紙の納品等は、受注者の責

任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。
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長崎市納付通知書等印字封入封緘業務委託仕様書

（固有事項：住宅課用）

1 納入通知書・納入書へのデータ印字

(1) データの名称

ア 市営住宅家賃

イ 市営住宅駐車場使用料

(2) データ印字件数（令和２年度予定件数）

種別（台紙種類） 納入通知書枚数 納入書枚数

市営住宅家賃 8,300 枚
63,000 枚

市営住宅駐車場使用料 4,800 枚

※ 納入通知書の印字は口座振替と納入書がそれぞれ有り。

※ 納入書は、家賃及び駐車場使用料は同一様式

(3) データ媒体  USB メモリ（令和２年３月２６日に住宅課から提供。）

※ 令和３～５年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

※ データ媒体の送受は、受注者の責任においてセキュリティの確保が

できる方法で行うこと。

(4) 提供データ

ア 納入通知書及び納入書のデータを提供する。

イ ファイル形式：カンマ区切りの CSV ファイル（可変長）

ウ 文字コード：UTF8

エ 改行コード：CRLF

オ 外字コード：EUDC.TTE、EUDC.EUF

(5) 印字方法

ア 発注者が提供する納入通知書及び納入書の台紙に印字すること。

イ 発注者が提供するデータを決められた順番で出力すること。

ウ 外字については、外字データを文字コードに対応し印字すること。

エ 納入通知書にはカスタマ・バーコードを印字すること。

オ 納入書にはコンビニバーコードを印字すること。

(6) PDF の作成

受注者は、発注者から提供された印字データを用いて印字した納入通知書

及び納入書と同一体裁の PDF データを作成し、納品すること。

2 封入・封緘

(1) 概要
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発注者提供の封筒に封入封緘する。

(2) 件数及び封入物 （令和２年度予定件数）

種類 件数 封入物

市営住宅家賃 8,300 件 納入通知書 1 枚、納入書（最小

1 枚、最大 12 枚）市営住宅駐車場使用料 4,800 件

※ 口座振替分については納入通知書のみの封入封緘となる。

(3) 封入方法

ア 納入通知書は三つ折りとし、封筒の窓から納入義務者の郵便番号、住所、

氏名及びカスタマ・バーコードが読み取れるように封入する。

イ 納入通知書と納入書のマッチングを要するため、マッチングに誤りがない

ようにする。

3 提供の台紙等の種類・規格

種  類 規  格

納入通知書

市営住宅家賃 連続帳票、上質紙 70K、10×12 インチ

（本編 8.5×12 インチ、ブランク左 0.5

インチ、右 1 インチ）（見本のとおり）

市営住宅駐車場使用

料

連続帳票、上質紙 70K、10×12 インチ

（本編 8.5×12 インチ、ブランク左 0.5

インチ、右 1 インチ）（見本のとおり）

納入書

連続帳票 1 セット 2 枚、上質紙 70K、

10×4.5 インチ（本編 8.5×4.5 インチ、

ブランク 左 0.5・右 1 インチ）（見本の

とおり）

封筒
アラビア糊、定型最大、窓有（見本のと

おり）

※発注者提供の台紙等の搬入方法及び時期については発注者と受注者が協議の上

で決定する。

4 納品

(1) 箱詰め（段ボール等）

ア 家賃、駐車場使用料ごとに住宅コード順（渡したデータ順）に並べるこ

と。

イ １箱に付き 500 通程度を想定。

ウ 重ねても箱が潰れないようにする。（納品後は複数箱を重ねて保管する

こととなるため。箱内部に空間を作らないなどする。）

エ 指定した順番どおりに箱詰めすることとし、箱内で順番が乱れることが

ないように対策（封筒と同じ幅の箱を使用する。仕切りを入れる等）をす

ること。また、箱内で複数段に重ねないこと。（納品後に発注者が引き抜き
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作業を行うため。）

(2) 表示（箱外側）

箱の外側に、種別（市営住宅家賃、市営住宅駐車場使用料）、箱番号、納入

通知書の通し番号を明記すること。

〔表示の例〕

種 別 市営住宅家賃

箱番号 1／20

通し番号 1～500

(3) 完了届の提出

納品時に完了届を提出すること。

(4) 出力枚数確認リストの提出

納品時に納入通知書及び納付書の印字件数及び箱数が確認できるリストを

提出すること。なお、提出するリストの詳細については、発注者と受注者が

協議の上で決定すること。

(5) 郵送分類表の提出

納品時に郵便番号ごとの通数が確認できるリストを提出すること。なお、

提出するリストの詳細については、発注者と受注者が協議の上で決定する

こと。

(6) 仕様書（共通事項）７（３）ウ（オ）納入通知書・納入書（印字なし・封入

あり）のサンプル数量

ア 市営住宅家賃      20 部
イ 市営住宅駐車場使用料  20 部

(7) 納品日 令和２年 4 月 9 日（木）

※令和３～５年度は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

(8) 納品場所 長崎市住宅課（長崎市役所桜町第 2 別館 4 階）

※令和 5 年度は、新市庁舎への納品予定となるため発注者より別途指定す

る。

5 その他

(1) 残部、データ媒体の返却方法及び時期の決定

残部（納入通知書、納入書、封筒）及びデータ媒体の返却方法及び時期につ

いては、発注者と受注者が協議の上で決定する。

(2) 提供媒体の送受、データ・用紙等のセキュリティ確保

提供データ媒体の送受、PDF データ及び個人情報を含む用紙の納品等は、受

注者の責任においてセキュリティの確保ができる方法で行うこと。



別紙１

納付通知書 納付書

土地家屋（一般） 様式１－（１）

土地家屋（共有分割） 様式１－（２）

償却資産（一般） 様式２－（２）

償却資産（口座）

市県民税（一般） 様式１－（４） 様式２－（３）

市県民税（口座） 様式１－（５）

市県民税（年金特徴） 様式１－（６）

市県民税（特別徴収者
用）

様式１－（７）

市県民税（納税義務者
用）

様式１－（8）

軽自動車税

介護保険課 介護保険料 様式１－（１０） 様式２－（５）

国民健康保険課 国民健康保険税 様式１－（１１） 様式２－（６）

後期高齢者医療室 後期高齢者医療保険料 様式１－（１２） 様式２－（７）

幼児課 保育料 様式１－（１３） 様式２－（８）

住宅家賃 様式１－（１４）

駐車場使用料 様式１－（１５）

様式２－（４）

市民税課

様式１－（９）　※納付通知書兼納付書

住宅課 様式２－（９）

所管 種類

様式

資産税課

様式２－（１）

様式１－（３）



別紙２

品名 所管課名 予定数量 納入期限（令和２年度） 備考

介護保険課 11,500 令和2年6月8日

国民健康保険課 40,000 令和2年6月12日

後期高齢医療室 7,200 令和2年7月6日

58,700
234,800

介護保険課 115,000 令和2年6月8日

国民健康保険課 400,000 令和2年6月12日

後期高齢医療室 47,700 令和2年7月6日

562,700
2,250,800

※令和3年～令和5年度の納期は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

品名 所管課名 予定数量 封入物納入期限（令和２年度） 備考
資産税課 90,500 令和2年4月10日
市民税課（市県民税普通徴収用） 70,000 令和2年5月29日
市民税課（市県民税特別徴収用） 93,000 令和2年5月14日 圧着件数：58000枚
市民税課（軽自動車税） 150,000 令和2年4月30日
介護保険課 11,500 令和2年6月8日
国民健康保険課 35,000 令和2年6月12日
後期高齢医療室 7,100 令和2年7月6日
幼児課 30,000 別表のとおり
住宅課 13,100 令和2年4月9日

500,200
2,000,800

資産税課 345,000 令和2年4月10日
市民税課（市県民税普通徴収用） 121,000 令和2年5月29日
市民税課（市県民税特別徴収用） 184,000 令和2年5月14日
市民税課（軽自動車税） - - 通知書兼納付書
介護保険課 115,000 令和2年6月8日
国民健康保険課 350,000 令和2年6月12日
後期高齢医療室 47,200 令和2年7月6日
幼児課 4,200 別表のとおり
住宅課 63,000 令和2年4月9日

1,229,400
4,917,600

資産税課 90,500 令和2年4月10日
市民税課（市県民税普通徴収用） 70,000 令和2年5月29日
市民税課（市県民税特別徴収用） 15,000 令和2年5月14日
市民税課（軽自動車税） 110,000 令和2年4月30日
介護保険課 11,500 令和2年6月8日
国民健康保険課 35,000 令和2年6月12日
後期高齢医療室 7,100 令和2年7月6日
幼児課 30,000 別表のとおり 納付書同封：4,200、口座振替対象：25,800

住宅課 13,100 令和2年4月9日
382,200

1,528,800
※令和3年～令和5年度の納期は、同時期（数日間の前後あり）を想定。

別表
保育料 納入期限（令和２年度）
4月分 令和2年4月9日
5月分 令和2年5月14日
6月分 令和2年6月10日
7月分 令和2年7月9日
8月分 令和2年8月12日
9月分 令和2年9月9日
10月分 令和2年10月9日
11月分 令和2年11月12日
12月分 令和2年12月9日
1月分 令和3年1月8日
2月分 令和3年2月10日
3月分 令和3年3月10日

台紙等作成予定数量内訳（各所管課種類ごとの総数）

印字封入封緘予定数量内訳（各所管課種類ごとの総数）

印
字
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書
）
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書
）
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計
計（4ヵ年分）

計（4ヵ年分）
計
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計
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