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【補助】新市庁舎建設事業新市庁舎建設工事等「2(3)その他」の予
(企画財政部提出'料 9ページ)

予は、同規模の庁舎で予料の提供を得ることができる長崎県庁の予
性を確認しています。

0規模(延べ面)長崎市:約46,200市
長崎市:2,390人(R2.4.1時点)0人数

項目

①移転業務委託

②備品等購入

業務

3 システム移
改修業務委託

業務内容

への

園のフロアの机、椅子、キャ
ネット、集密書架、カーフンブラインド、
映像音設等の入

4

長崎県:約46,718が
長崎県:2,235人(新庁舎移転時 H30,1)

業務委託

⑤気使用料

画の

根拠について

. 現で働中の内所属力用
するシステムやサーバー、 等を
新庁舎へ移転させる業務や通回線
の移設等

新への移、1こ伴い不要となる備
品等を産業廃棄物処理

開庁までの期間の気本料

及

67C 内=
開催業務委託

⑦広報宣伝

処理

をもとに妥当

長崎市

予

R3 121,090
R4 89 910

、

R3

R4
一

⑧事務等

211,000

庁完に、式や市民0け内
会等

の工冗や開を市民に
周知するための情報発信

長崎県

予

807,700

340,130
467,570

託 460

218,700

土地鑑定評価手数料
(別館・新市庁舎)

交通誘員

外国語大学石碑移設等

手数料
(防災性評価・ZEB

クスノキ伐採・植栽

子写機借料

駐車場借上料

旅(国協議国庫補助等

会場借上料(説明会)

消耗品ほか

8,154

3,041

758,104

1,148,622

55,496

8,200

8,000

5,141

総合計

R4 言十

103,035

57,588

フ,659

1,820

1,800

1,500

1,270

価0

294

200

80

23

22

1,188,656

727 436

⇔
⇔



(1)他都市の調査

新庁舎へ移転した30都市に対して調査を行い、移転に伴う課題等のヒアリングを行

つた。なお、令和2年度以降は新型コロナウイルス感染症拡大のため実施できていない。

平成25年度:0都市、平成26年度

平成28年度:4都市、平成29年度

令和元年度:4都市

2 新庁舎移転に関する他都市の課題等について

平成24年度:4都市、

平成30年度:9都市、

(2)ヒアリング結果

ア文管理

都市名

立川市

町田市

・新庁舎移転に合わせて

れでもがし

・新庁舎移転に合わせて

・キャビネット高さを抑えるため、

シスーム・文削滅は、

重王化^である。

・平成16年度から

も

佐市

神奈川県

平塚市

神奈川県

藤沢市

ヒアリング内容

したが、そシステム

している。に

した。60%

塞畳色^である。
のと合わせて、査題虫

ー〕

めて、執務空間の美観

.

渋谷区

・移転前に各課に文保存スペースを示して、文書削減を依頼したが、

思うように減らすことができずに

水戸市

したが、使用率の低さ及び保守用

理システム

してい。

しナ'かったので、文が多く苦労した。

談があった。

の正と の 0

を定めている。執務室は2.5fm/人、書庫は4.5fm/人。は

筑紫野市

・新庁舎移転を契機に

を保ちつつ、ペーパレス化を図っていく必要がある。

岐阜市

六いとの相

・ 10

(費用対効果)がネックとなり、互^した。

・文書量・物品は、削減の必要性を常に意識付けるため、毎年全庁照

会を行っている。

・文削減を実施するが、予算がない、時間がないと職員の協力がなく、

なかなか進んでいない。

に

しているが、現在

ンスーム

スペース1こ

の ルール



イ移転

都市名

町田市

神奈川県

藤沢市

・新庁舎への移転は、 3連休を使って24時間体制で実施。

の重 のを行った方がで

渋谷区

・人 は

よい。

・移転時に大のゴミが出るので、

がよい。

水戸市

・フロアで統一した什器を使用しているため、所属で机やキャビネット

を購入する場合は'産管理課の確認が必要。

・机やキャビネツト等の什器類は、原則転用。予算の都合もあり、重盟
は即 0

・机・椅子の間隔やキャビネットの高さを揃えることで、整然と見える。

・ファイリングシステムの見直しを考えているので、それに対応したキ

ヤビネットにして欲しいとの申し出があったが、時期が遅かったため、

対応できなかった。

・職員の机は、統一感や配線等を考慮して全工駈根臆△した。
・しかし、移転後不足するものがあったため、旧庁舎に残存するものを

転用した。

ヒアリング内容

・不要什器は新庁舎外施設へ転用するが、民間への嬢渡は行わない予定。

・移転管理は、オフィスレイアウト業務ではなく、移転業務に含めた方

がよい。

・移転に際して るよ'いーを出してもらったのか'

で、職員の協力が得られた。

・が出たため、ゴミ処理場の能力を超えてしまい、しぱらくみ置くこ

とになった。

・不用什器を市民等に譲渡する場合、事前に照会したほうがよい。

・移転後に整理して募集する場合は、 4か月は見た方がよい。

がいい場面もあ・庁舎移転は、ある程度、 にー

る。

鳥取市

はほとんどが

水戸市

新潟県

柏崎市

愛知県

一宮市

ヒアリング内容

で

。転用率が高いと移転作業が大変になる。

ウ什器整備

都市名

神奈川県

平塚市

神奈川県

藤沢市

に ■ ナ'のは

愛知県

一宮市

のは。また、学校や公・什器は大半を処分したが、

民館など'の
、

にした。のに

・什器はユニバーサルレイアウトを導入するため、全て新規購入した。

島区

した方

筑紫野市



エハード整備

都市名

埼玉県

北本市

ヒアリング内容

・庁舎の壁を白で統一したところ、当初は清潔感があったが、次第に汚

れ、傷が目立つことになった。

・ウッドデッキを採用したが、退色等により維持費を要する。

・コスト面を考え、天井ボードを貼らず露出配管としたが、音が反響す

るため、委員会室などは事後的に天井を後付けした。

・会室や作業室は不足気味である。多目的に利用できるスペースを用^
^

意した方がいい。

コスト面を考え、空調のダクトを薄くした結果、運転時に騒音が発生

している。

カーペットは車椅子の走行に抵抗が生じる。

職員からは、空調の不具合(暑い寒い)、照明の不具合(人感だが、点

灯しない)、 1階待合席数の不足、発券機の不合等の意見がある。

市民からは、カウンターやトイレに杖置きがほしい、 5階屋上庭園に

自殺防止の柵を設置すべきという意見がある。

1階フロアに相談室16。各課の要望はもっと多かったが、大分減らし

た。実際の稼働率は半分であり、事前に予約を入れるようにし、使っ

ていない相談室は開けておくようにしている。

来庁者が多く、エレベータになかなか乗れない。また、各駅停車でな

かなか目的階に着かない。

各階での弁当販売は認めていないため、職員は2階の食堂又は近くの

店舗に出かけるため、昼休み開始直後は、職員の移動が多くなるが、

下りは階段を使う職員が多く混乱はない。

(久留米市の本庁舎職員数1,600人、新長崎市庁舎の約4分の3)

立川市

町田市

佐賀市

神奈川県

藤沢市

佐賀市

岐阜市

久留米市

オサイン

都市名

浦安市

町田市

ヒアリング内容

執務室内の案内サインと各所管のポスターやチラシ等の掲示が混在し

ており、執務室の配が分かりづらい。

柱や壁にチラシやポスターを無造作に貼らせず、指定場所で掲示する

よう指導している。竣工から4年経過しても執務室内が綺麗。

階段に部配サインがないため、フロアに何課があるか分からない。

IFが温まるのが遅かったので、空調開始時間を早めた。

新庁舎開庁後に追加で設したサインが簡易なものだったため、統一

感は損なわれていた

健康促進のため、各階の階段の踊り場に、"佐の風"と一緒に1階

からの段数と消カロリーを記載したパネルを設。

水戸市

習志野市



3 新庁舎移転に向けた文書管理適正化・移転作業のスケジュール(案)

説明会

研修

文書管理適正化 部長会・筆頭課長会雄

説明会

庁内報

文電子化 説明会

通知

移転計画 部長会・頭課長会議

通知

不要備品の整理 庁内報

執務環境 庁内報

文書調査執務空問等整備計画

文削減計画の策定

文管理適正化 巡回指

既存文の電子化 文書のPDF化

執務空問等整備計画 個人文書の測定

文書管理システム 文書管理システム研修・稼

文書管理適正化 文書の測定

文の整理整頓

既存文の電子化対象文書の整理

市役所新化プロジェクト関係課長会議

移転レイアウト作成

実施計画の策定

移転支援

文管理システム
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移

移転マニュアル作成

任者説明会

移転図面作成

ラベル貼り付け

墨出・養生

移転作業

譲渡会

処分

備品整理
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各部・課の責任者決定

各作粲担当者の決定

マニュアル確認

動画視聴

説明会(各任者)

各作業内容の確認

梱包・開梱

不要備品の集積

1 ●課長会
1.
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令和4年度

9

●郁会

10

1 ●課長会

←一^

.

←一一勇
←一ーヲ

・^,・

.

.

↓
一

.

ー
ー
,
ゆ
ー

1
↓
↓
一
一
一
一

文
書
管
理
適
正
化

庁
内
周
知

秒
転

職
員
の
作
案

業
務
委
託文

書
管
理
適
正
化

業
務
委
託

の
作
業



(1)庁内説明会・通知

日付

1 令和2年10月20、文

21日

4 移転に向けての職員への周知について

2 令和3年2月26日行政文書電子化説明会

3

名称

管理システム

令和3年6月21日

^
^

4 令和3年9月9日

入説明

臨時部長会

(新庁舎移転に向けた文

管理適正化について)

臨時部長会

(文書管理適正化に係る第

1回実地指における取組

状況について)

移転基本計画の周知5 令和3年9月17日

内容

新庁舎移転を契機とした文管理の適正

化等の取り組みの内容について、全所属

の課長、係長を対象とした説明会を開催

令和3年度に実施する行政文の電子化

に係る作業の流れ等について、対象所属

の係長を対象とした説明会を開催

新庁舎移転に向けた文管理適正化や

行政文の電子化について、進捗状況を

報告

新庁舎移転に向けた文管理適正化につ

いて、臨時部長会において進捗状況を報

6 令和4年2月4日 筆頭課長会議

(文管理適正化に係る第

2回実地指における取組

状況について)

移転にかかる事前作業、本作業、スケジュ

ールなどを定めた移転基本計画の内容に

ついて各課へ通知

新庁舎移転に向けた文書管理適正化につ

いて、筆頭課長会議において進捗状況を

報告

告

番
号



(2)職員向け周知

令和2年5月から、職員向けに月1回のぺースで発行している、

四壁ιにおいて、文書削減や執務室の整理整頓など、職員が引越し前に行うべきことにっいて啓
発を行うとともに新庁舎建設事業について紹介し、職員の移転に向けた意識醸成を図っている。

(令和4年2月末現在で、計20回発行済)

番号 年月

令和2年5月

テーマ

●文書類削減

●どんな建物ができる

のか

2 令和2年6月

1課内文の削減

・異動者の'料、退職者の'料、残っていないか?

・協議記録など同じものが何冊もないか?

・紙は減らすので、誰でもわかりやすいデータ整理を!

・文書とデータを整理する日を決めてもいいですね!

②新庁舎の7つの機能

・市民の皆さんに親しまれ、つながりの拠点となる庁舎他

・文書管理システムの導入について

①個人手持ち料の削減

・ファイリングに課共通の料があるのに、自分用にコピーをたくさん持っ

ていないか?

・新庁舎では、減らさないとくところないですよ

②7つの設計方針と断面計画

①カタログ等の削減

・旧版残ってませんか?他所属と共有できませんか?〒ジタル版ありませ

んか?

・パンフレット在管理できていますか?

②環・防災計画

1 庫の整理整頓

・保存年限切れたもの残っていないか?

・機構改革後、きちんと引き継がれているか?

②ユニバーサルデザイン計画

①新たな紙文書を増やさない

・回覧や供覧がメールや掲示板で可能なものは印刷しなし、!

・画像、'料のPDF保存、新聞記のPDFデータ送付

②ランドスケープ計画

1消耗品、備品類の整理整頓

務用品備品保管場所の約

・文房具は種類の統一を!

・過剰にストックしていませんか?キャビにも自席にも

・バインダーやクリアファイル無駄に余ってない?

・物品の管理と適の発注を!

・封筒の在庫管理できていますか?

・ゴム印使っていないもの線り合いできないか?

②1階の紹介(※報が多いので1~2階は各2回)

①キャビネット類の上の整理整頓

・キャビネットの上に乗っているもの片付けよう!

・段ボール何が入ってるの?

②1階の紹介(※惰報が多いので1~2階は各2回)

3 令和2年7月

4 令和2年8月

啓発内容

庁への 1

5 令和2年9月

し

6 令和2年10月 ●敦務室の整理聾頓

(通路、キャビネット等)

●1~4階はどうなるの

7 令和2年11月



番号

8

年月

令和2年12月

9 令和3年1月

テーマ

10 令和3年2月

11

①部長室キャビネットの整理整頓

②2階の紹介(※情報が多いので1~2階は各2回)

1不用品の処分

・古い備品類ありませんか?必要としている所がありませんか?不要な

ら処分を

・本体廃したもののアダプタ等残っていないか。

・使用済みのもの大に取ってませんか?乾電池、テプラカートリッジ

・そのへルメット、安全靴、靴、だれの?

②2階の紹介(※報が多いので1~2階は各2回)

①廊下の整理整頓

・廊下に溢れ出ているものを片付けよう!

②3階の紹介(利便施設など)

①傘、印刷物の整理

・その傘、だれの?持ち主いますか?不要なら「財活へ」(要確認)

リξンフレットなどが廊下などに山みになっていませんか。

②4階の紹介

1諸室の整理整頓

・相談室、会議室が物になっていませんか?

・各課別室等の片付けも

②市会フロアの紹介

①不要品の処分

の中身把握できていますか?それ、本当に必要ですか?

・何年も前のパンフレットとかないですか?

・眠っている庫ありませんか?(開かずの扉のイラスト)

②執務室の紹介

・働き方改革(コラボ、コミュニ)、窓ロカウンター

①窓口周辺の整理整頓

・窓ロカウンター下など

②会議室の配用(低階も含めて)

①掲示物

・壁への掲示物、マグネット類(執務室内も)

②集密架の配・運用

①共用部分の整理整頓

・水屋、給湯室のスポンジ、洗剤等、除道具

②庫の配・運用

①文管理適正化の実地指導の実施

②全職員で削減目標の達成に取り組む

①個人所有物の整理整頓

・机、机回り

・更衣室、ロッカー

②展望フロアの紹介

①ちょっとここで、おさらい

②休室、休憩室、更衣室、前室の紹介

給水・給湯設備の紹介、自動販売機設砥場所も合わせて

①工現場での新庁舎紹介

②トイレ設備の紹介

令和3年3月

●廊下の整理整頓

●1~4階はどうなるの

12 令和3年4月

啓発内容

13 令和3年5月

●諸室の整理聾頓

●5~6 階の議会フロア

はどうなるの

●庫の整理整頓

●窓口周辺の整理整

頓

■共用部分・個人所有

物の整理整頓

●7~18 階の執務室フ

ロアはどうなるの

14 令和3年6月

15 令和3年7月

16 令和3年8月

17 令和3年8月

18 令和3年9月

●執務室内の文の

適正管理・削減

●共用部分・個人所有

物の整理甍頓

●19 階展望フロアはど

うなるの

●福利生施設の紹

介

●設備などの紹介

19 令和3年12月

20 令和4年2月



庁内報 Nal (令和2年5月発行)

N゜1 ＼遡しΦ宅侭ヌ肇Φ胤一弓＼遡しΦ課侭ヌ肇Φ弧一八Φ弓＼遡そΦ、課侭ヌ少八Φ弓減一そΦ、"行名八Φ獣減一そΦ"

荷物の整理で大変なのは類です

不要文の棄など整理を始めましょう

毎日コツコツ片付ナないと引越しに間に
合いません!少しずっ整理しましょう!^

異者や退職者の

個人'料が

紛れていませんか?

弓)

保存年限・保管年限のわからない

'料がありませんか?

紙文を減らして

だれにでもわかりやすいデータ管理を↑

^

.

@

;

紙文とデータを

整理する日を

決めてもいいですね↑

企画財政部大型事業推進室

協記録など同じものが何冊

もありませんか?

内2493~2495
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新しい市庁舎の紹介
市民の皆さんが近にじ、つながりの拠点となるような新しい市役所を目指して、

'盃匡冨王ヨの完成に向け取り組んでし味す。

新市庁の7つの目指す姿「基本方叶充実のボイン h

市民が傍聴しやすい議場

1 市民の皆さんに親しまれ、
つながりの拠点となる庁

戸市民の皆さんが身近に感じ、
親しまれる庁舎

戸市民の皆さんとの協や交流を
進める庁舎

2

市民判用金崖窒

市民のイベントや鼠示等1二翠」用可館な多目的スペース

9

目的ス代ース

舌';無4'1" R

2 まちの活性化に献する庁舎

,まちなかの賑わいに寄与し、
まちのシンボルとなるような庁舎

まちを眺めながら(つろげる展望フロア

面玄
"

11'
広場

多様なイベント等のまちの賑わいを生み出す広場

ペース

2

(④)市民の皆さんの安全唾心な
らしを支える庁舎

'

1階

子育て関連窓口とキッズスペース

M

座ったまま手統き力゛でき、プライバシ・→こ配慮した窓口

市民会館側からのイメージ

3
人と環'にやさしい庁舎

〆多様な人々が利用しやすいユニハ
ーサルデザインに配慮した庁舎

〆自然エネルギーの活用により、
境負荷の低減と市民の皆さんの

環境意識を高める庁舎

全ての階層に多目的Mレを設置

文害管理システム及び電子決裁・・令和3年度入
新市庁舎を機に ι

、"ば幸"皐1^(男功書晦」"*庁
M;¥非誹享な仙{卑本吻碁

の務効率化を図ります。
交■櫨瑁システム

物理的な移動(紙文、職員力制減され、処理時間が短縮喉受
鶏牢化で曹尋もΦ

邑で
#データ化

文(子文紙を単に検索・参照可能

紙文削波こよる文管スヘースの削減データ
τ保捌

基女白 保存文データ化{二より、長期的な保存

質集
データ

や適正な廃棄力溶易

新市庁舎に関するご質
工事の進捗状況~令和2年5月~ 問に掲示板でお答えして.

いきます@風

現場ては、地下部分に駐車場や免層 圭

メールのタイトルに【質問】と..

いて、大型業推進室の、、゛一■一ー゛.ー゛゛『ユ、ユ、゛゛ー、、、、、,'戸

代表メールへお送りください

<'専入機)>
●庁外廿ら収受〒る又

''

庁外斤月収尋寸る,血

、、/
射バネル空躋幅射パネル空

LfD顛

If ,

本庁倉以外Φ
所傑

市民が多く訪れるフロアには授乳室在設置

7 かれた、親しまれる
会機能を備えた庁舎

親子連れ 峡L.スペ

柱や疫が少なく、柔軟性力塙い執務空問
快適性・経済性のい朝射Jミネル空餌とLED照朋

イ〆ーリ
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庁内報号外(令和2年8月発行)

名八の弓、越倉削泳一郁庁名八の通正豊'正無郁庁名八の通正倉正
.

をの
無の文

執務室内の文を全庁で62%柳」'、する必要があります!

7月と8月で順次各所属を巡回します。不要文書は廃棄し、執務室に残す
文書、書庫で保存する文書をルールどおり1こ仕分けましょう!

ハ'インダーカt多く
残っている!

ハ'インダーからフォル
ダに切り昔えま

しょう。

見る機会のな
い古い料が
残つている。

...

※個人文は、必

ず個人机引き出し

1段以内(06fm)

にしましょう!

【書保存文書】

.

【不要文 1 文書】

(新庁舎)

^

^§^

執務室の保管文書は、当年度・【仮n
の{・重複文書 前年度文と

だけです(原則は、年度管'よ尺'・保存年限が過ぎた文書
・古い資料やマニュアル理です。)

庫にスペースがない
「常用文書」とは、常時利用するム、管類

・電子保管されており、ため、執務室になくてはならない定の文書として仕分けし
文です。原本が不要なもの てください。

新庁舎ては削減目の文書のキャビネツトしか用意されません。
や係で作日などを決めて全でりみましょう!!

総務部総務課総務係内 2214~2216

11

【執務室保

(現庁舎)

^ ^

..

ファイル基準表に
ない文(バイン
ダ・)がある。

一
二



庁内報 NQ18 (令和3年12月発行)

趣しの壁楢さ"い、ー
NO.18

八Φ弓＼趣し.。。0、楢さ"い、ー八Φ弓＼趣y匹〆、楢さず少八Φ弓ちキ。とここで'fr名八Φ_ち子つとここ゜'新郁

開庁まであと・・400日

交過圧鼠ごル

市鳥舌動
でノター

新市庁舎は令和5年1月4日に開庁します゛
すでにお知らせしていますが、令和4年12月28日の業務終了後から移転を開始します。
はだこんなに先なのか」と思、う人もいるかもしれませんが、年なんてあっという間に過ぎていきます!

<)引しの壁でこれ疹でに取ι もの ●和.年

12i宙~ 1ノき

⑩廊下の整理整頓①課内文の削減 本拒

②個人手持ち資料の削減⑪傘、印刷物の整理
⑫諸室(相談室、会議室等)の整理整頓

9」雌
③カタログ等の削減

⑬不要品の処分(庫等)庫の整理整頓 謡虫押

5新たな紙文を増やさない⑭窓口周辺の整理整頓
,骨町局

6消耗品、備品類の整理整頓⑮掲示物
フキャビネル類の上の整理整頓⑯共用部分の整理整頓 呪胃胡注心

興●笥ヒル

8部長室キャビネットの整理整頓⑰個人所有物の整理整頓(机、更
9不用品の処分(備品等)

X拶転スケジュールは拶転業者決定役に変

Φ優)Φ●Φ 4)Φ●佃Φ遍) 4)遭)Φ 厘) 4) 4)風)頁) Φ

大型事業推進室では・ー

Xバインダー管理

Xキャビネツトの
上にまで浸食

へ移

片付けは進んでいます力、!?

(令和3年11月30日現在)

多

しま・!

戦風金促

「珊庁舌」からの移帷スケジュル^

申和6#

1/6 ~ 1/9 1/1ヨ 1ノ北 1々0

■文削減は進みましたか?不用なものは残っていませんか?

卦チ示板で「お譲りします」という投゛を'よく見かけます。片付けが'んでいるから、なあと
園しく思っていますと継ルして皆でり組んていきましょう!

になる嶋音があります.

風) 4)Φ

企画財政部大型事業推進室

12

角

内2493~2495

圭厚罫割師

1々ユ

^凱2豊,貞

0バーチカル方式に変更し
スヘース効率が向上!!

/tl~ 1^

ホR宝ほ

高t令岬



市民の皆さんが身近に感じ、つながりの拠点となるような新しい市役所を目指して、
令和5年1月の開庁に向け取り組んでし、ます。

利生 ^

〆新市庁舎の各階に、更衣室、休憩室、休室等を設しま
フロア専用ではありません

1 平図
ム 北側玄関

休憩室
兼小会壊室)

しい市庁舎の紹介

「侵"

西側
通用口

,人
更衣室

西側玄関

コミニー

ケーション

エリア

市民窓口,凱務室

.

更衣室

Ⅱ

^

0

市民窓口・執務室

※男女の分け方は調整中です。

Ⅱ

合侍
エントランスホール

総合案

=ユニケーシヨンエ1
^^

更衣室

低層階(1~4階)は、更
衣室内に洗面台がありま
す歯磨きなどは、ここを
使用しましょう!

休憩室

休憩や食事に使用できま
す

^

^

洗面台イメージ

南側玄

正面玄

ロリカーイメージ

゛

衣室

自動販売機

更衣室

^

BRモムKTIME

洗面台X2

◆給湯設備が
あるところ

洗面台X2

之ーキツチンイメージ

DS

雫,

71E07ア引麝1
^^

"朕π"憩氏"武

1 1ケ'乳

子↓'・叫1 ,L写

17 π,'"1縦

、

休憩スペース
コ

'^'1ザ

一
,

室
詠

血
、
.

憩
竪ム



福,」

2 平面図

■

西前室

^ 介(

r

休室
(兼小会議室)

コミユニケーシヨンエリア

子育て支擬

ム

こども康課、幼児課、こどもみらい課

:"""-1ヨ=ユニ庁ーション主11ラ:""""

乳幼児健診室など
諸室子

更衣室

前室

休憩スペース

更衣室

藝票
聖遷

キ゛:1窒

慧遷
N 、・.皇,

、圃".

N、.'型

聾電
盡覆
聖饗,"'墜
聖遷

司、・・,

更衣室

各執務室内のコミュニ
ケーションエリアも業務に
支障のない範囲で、休憩
スヘースとして使用でき
ます

洗面台X2

障福祉

コミョ'i^己'エリア

゛給' が

あるところBREAKTIME

休憩スペース
(兼小会議室)

ム

市民利用
会議窒

^

休憩スペース

多目的スペース

ミニキツチンX2

西前室

執務室下

^心^^^0^00重.偉.^,0^^^^目^

洗面台X2

ミニキ亨チン

休憩スヘース

^

、

写

'業務時間中は会議室として、お昼休みは休憩室として使用します

沌1
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0利生

平面図3

図

U

西前室

、ー 介(3、4 )

休憩室
'兼小会諺室)

ム

コ=ユニーνヨンエJア

収納課、特別滞納整理室

国民健康保険課、後期高齢者医療室

....■..由.●◆亀●●邑,●●●●●●●●●●昆■●●●●●■■■●●晶

●●●●●●●■●◆、,卑●尋畢●●●●●●■■●●●●●●●●●●●●●■

ム
休憩スペース
(兼小会議室)

4

出納室

平面図

西前室
'^'

東前室

,人

市民税

更衣室

慶

A

ニケーションエ1 ア

休憩スペース

謡
右上の休憩スヘース
他のスヘースは2階
と同じです

゛給'設備が
あるところ

銀行

E

中央総合事務所
(総務謀)

コミユニケーシヨンエリア

ハローワーク

中央総合事務所
(地城福祉課、地域 2課、地域整 1詠)

1::::::';::::::::';',イ,二1!"希11'立'主1,:..,、、_,、

ム

屋外テラス

ム
休融スペース
(兼小会議室)

休憩スペー

資産税課

休憩スペース
(兼小会議室)

中央総合事務所
(生活福祉2課、生活福祉1繰)

ミユ毛畜J二玄昆i^リ万^

レストラン

前室

器冨

スヘ
1

左下の休憩スヘース

他のスヘースのレイ
アウトは2、 3階と同じ
です^

上下水道局
料金受付センター

休恵スベース
(兼小会議室)

コミユニケーションエリ

ム
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店
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一利

9~18 平

施設のご

図

,人
西前室

介(

ム

コミユニケーシヨンエリア

※ 7 、

休憩室
又は休養室

執務室

西創室
(ロッカースペース)

コラボレーションエリア

東前室2

8階は執務室等の配置は異なりますが、福利厚生施設の位置は同じです。

11蹴^,量'、P"

aE
自11室1 更衣室
ミニキヲチン

"'麟^

東前室1

.

執務室

コミユニケーションエリア

、寓

あるところ

! d

1

ミニキリチン

「

工事の進捗状況~令和3年1明末~
旧長崎警察署側の階では、18階の鉄骨の組立てが完了し、

16階天井(17階床)の配筋、コンクリートエ事が進められています

Eム

0簡勗べッド

東前室2

更衣室^

r

菖一'ー

休養室

'外が見えます

色に見える部

1_

口麿易べッド

田

"堅墾'1゛休憩室及び休養室
フ、9階は女性用、10階は男性用の

休養室です。体調不良の方や妊婦さん

などの一時的な休養に使用てきます。
その他の階は休憩室です。

MB E

羽
、

齢
盾
障
庸

■
曼
屡

.
憩
.

■
木
■

'
ー

▲
、



1 取組概要

新庁舎移転に向けた文書管理の適正化を図るため、 12月13日から22日、 1月17日から21

日にかけて、 87所属に対して実地指導を実施した。(21所属については、まん延防止等重点措置

適用により延期。)

特に、 12月は第1回実地指導の未実施所属(市民健康部3所属)、取組状況の判定がC及びDの

所属を中心に55所属に対して実施した。

文書管埋適正化に係る第2回実地指導における取組状況等

第2回実地指時における取組状況

取組状況に応じて、 A、 B、 C、 Dの4段階で評価を行った。

66所属において文書管理適正化の取組みなされており、目標達成又は目標達成が見込まれたこ

と、さらなる文書削減及び適正化管理を進めていく姿勢が見られたことから、 A又はB判定とした。

C判定となった17所属においては、定取組みは進んでいるものの、目標達成にはさらなる取組

みが必要であった。

D判定となった4所属においては、いずれの所属も第1回ではC判定であったが、その後の取組みの前

進が見られず、組織として取り組む姿勢が見られなかったため、 D判定とした。

判定

令和4年2月4日

総務部総務課

A
取り組みを進め、すでに目標を達成している又は適正管

理がなされている。

取り組みを進め、目標達成が見込まれる。

一定の取り組みは進めているが、このままでは目標達成

が困難である。

第1回実地指から取組みの前進がなく、組織として取

組む姿勢も見られず、このままでは目標達成が困難であ

る。

B

C

説 明

第3回実施指について

期間:3月1日~3月11日(約6 7所属)

1 第2回実地指導の未実施の所属(21所属)

2 第2回実地指導においてC判定及びD判定の所属(21所属)

3 A判定又はB判定の所属のうち、進捗を管理した方が望ましい所属(25所属)

※③の所属は、文書量照会の結果及びコロナの感染状況を考慮して実施する。

※対象所属に対して別途通知します。

部局ごとの取組み状況

第2回実地指導末実施の21所属のうち、 20所属については、第1回実地指導においてA又はB

判定であり、その20所属を併せると約8割の所属が目標達成又は目標達成が見込まれる状況である。

部局

防災危機管理室

報政策推進室

秘書広報部

企画財政部

総務部

理財部

市民生活部

原爆被爆対策部

福祉部

市民健康部

こども部

環部

商工部

文化観光部

水産農林部

土木部

まちづくり部

建築部

中央総合事務所

出紬室

議会事務局

上下水道局業務部

上下水道局事業部

教育総務部

学校教育部

選挙管理委員会事務局

監査事務局

業員会事務局

総計 108

所

第1回

未実施

数

第2回

15

30

25

48

41

12

17

第3回実地指導

3

4

21
5 今後のスケジュール

2月中旬に出先機関を含めた全所属を対象としたファイリング研修動画を配信予定。

業務内容 3月

研修動画配信

文書照会

第3回実地指

執務室(2月16日期限)

ファイリング研修

廊(3月11日期限)
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